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MOJIOKEHHUE OB APXUBE/
1.061mee HoNoKeHis.
1.1.JIOKyMEHTBl ~ MYHHULMIAIBHOTO  OOIICOOPA30BATENBHOTO  yUPEHKICHHS
«OukypoBckasi cpeaHssi mKosa» HHKOIaeBCKOr0 MyHUUMIAIBHOTO panoHa
Bonrorpaackoii o6mnactu (ganee - llkona), mmeromniye HCTOPUUECKOE, COLIMATBLHOE
3Ha4YCHHE, MOAJNIEKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B IIIKOJIE.

1.2. Ilkoma obecrneynBaeT COXPAHHOCTb, YYET, OTOOp, YIOPSIOYECHHE U
WCIIOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB apXWBHOTO (oHma, 0Opa3yrommxcsi B €ro
NESATENIbHOCTH. 3a YTpaTy U MOpYy JOKYMEHTOB IIKOJIBI JOJDKHOCTHBIE JIMIA U
BUHOBHBIE JIMIIAa HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHUM C JEHCTBYIOILUM
3aKOHOAATEILCTBOM.

1.3. B mkose 1si XpaHEHUs JAOKYMEHTOB apXMBHOIO ()OHAAa M 3aKOHYEHHBIX
JIEJIONPOU3BOCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOTO0 HAa3HAYEHUS, UX OTOOpa, yueTa,
UCIIOJIb30BAaHUSl M MOJATOTOBKU K BEIOMCTBEHHOMY XPAaHEHHUIO CO3JAETCsl apXUB.
lkona oOecreynBaeT apXuB HEOOXOAMMBIM IOMEIICHUEM, OOOPYIOBaHHEM,
KaJpamH.

1.4. Apxu Illkonsl co3maercs Kak CaMOCTOSITENBHOE —IOApa3/eiIcHUE,
BO3IJIABIIIEMOE JOKYMEHTOBEAOM, JIMOO €ro (yHKUMHM BO3JararTcs Ha JIULO,
OTBETCTBEHHOE 3a BE/ICHUE apXUBa.

1.5. B cBoeit pabGore apxuB Llkomsl pyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickonn ®enepannn, 3aKOHOAATEIBHBIMU aKTaMU II0 apXHWBHOMY JElly,
npuka3zamu gupektopa Ikosbl, ykazaHusAMU OpraHoB yNpaBiIeHUs] 00pa3oBaHUEM,
IOpaBWJIaMU U JIPYTMMH HOPMATHBHO- METOAMYECKHMHU JOKYMEHTaMHU ApXUBHOTO
nena aAMMHHUCTpAllMM  MYHULUIAJIBHOIO O0pa30BaHHMA M  HACTOSALIUM
HOJIO’KEHUEM.

1.6. ITonoxenue 06 apxuse LlIkombl pazpabaTeiBaeTcst HA 0CHOBaHUM [IpumMepHOro
NoJIOKEHUs1 U yTBepkaaetrcs: aupekropoM Llkonel. KoHTpons 3a nedarenbHOCTBIO
apxuBa IIKOJbI ocylecTBisieTcs nupektopom LlIkonsr.



1.7.  OpraHu3allmOHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJCTBO JEATEIBHOCTBIO apXHBa
[IxoJibI OCYIIECTBIISIET OPTraH yIpaBieHHs] 00pa30BaHUEM.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa.
2.1. B apxuB NOCTYNarOT 3aKOHYEHHBIE AeT0Npon3BoaACTBOM LIIKonbl JOKYMEHTHI
MOCTOSTHHOTO XpaHeHus, oOpa3oBaBiIecs B aedareabHocTH LIIKOJbI, JOKYMEHTHI
nauTenabHoro (cBeiie 10 JieT) cpoka XpaHEHUs, NOKYMEHThI BpeMeHHOro (1o 3
JIeT) CpOKa XpaHEHUs, HEOOXOAUMBIE B MPAKTUYECKON NEATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI
10 JINYHOMY COCTaBY.

3.3amaum U QyHKUMH apXUBa.
3.1.0CHOBHBIMM 337ja4aMH APXHUBA SBIISIOTCS:
3.1.1.KoMIuieKTOBaHHE JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH Pa3/ieiioM
2 nacrosiero [lonoxenus.
3.1.2.Vyer, obecneueHre COXpaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO - CIIPBOYHOIO AIIapara,
UCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIHUXCS B apXUBE.
3.1.3.0cymecTBiaeHue KOHTposisi 3a (opmupoBaHueM u OdOpMIICHHUEM el B
nenornpou3BoacTse Hkobl.
3.2.B COOTBETCTBHUU C BO3J0KEHHBIMM Ha HEro 3aJadyaMu apXHB OCYIIECTBISET
cnenyromye QyHKINN:
3.2.1.IlpuHuMaer He TMO31HEE, YEeM 4Yepe3 2 TroJa INocie 3aBEpUICHUs
JEJONPOU3BOACTBOM,  YYUTHIBAET M  XPAHUT JOKYMEHTBl  CTPYKTYPHBIX
noapasnenenuit Illkonbl, oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBUM C TpPeOOBAaHUSAMH,
yCTaHOBJIEHHbIMU DeiepalibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM;
3.2.2.CocTaByisieT U MPEACTABISIET HE MO3JHEE, 4YeM uYepe3 2 Tojla Mocie
3aBEPILECHUS JIEJIONPOU3BOJCTBOM, T'OJIOBBIE pa3jielibl ONMUCcEd Jiesl TOCTOSHHOIO
XpaHEHMs, ONWCH Jed [0 JHUYHOMY COCTaBy, aKTbhl O BBIJEICHUM JEl K
YHUUTOXKEHUIO Ha PACCMOTPEHHE 3KCepTHON kKomuccuu LIIkobr;
3.2.3.0cymiecTBiseT y4eT U 0OECIeYynBaeT MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHEeHHe JIed;
3.2.4.Co31aeT, NOMOJHSET U COBEPIIECHCTBYET HAyYHOM-CIIPABOYHBIA ammapar K
XPAHSIIUMCS B apXUBE JIeJaM U IOKYMEHTaM.
3.2.5.0pranusyeTr UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
3.2.5.1.Madopmupyer pykoBoactBoO u paboTHUKOB Illkomer o coctaBe wu
COJIEpKaHUU JJOKYMEHTOB apXHBa;
3.2.5.2.BbijaeT B yYCTAaHOBJIEHHOM MOPSAKE JI€J, JOKYMEHTBl WM KOIWU
JIOKYMEHTOB B LIEJSAX CIIY>)KEOHOTO HUCIOJIb30BaHUs, AJsi pabOThl B MOMEIICHUU
IIxobI;



3.2.5.3.UcnonHsier 3ampockl OpraHu3aluii ¥ 3asBICHUS TpaXk1laH 00 yCTaHOBJICHUN
TPYAOBOI'O CTaka WU JPYI'MM BOIIPOCAM COLMAJIBHO — IPAaBOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSKE BbIIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;
3.2.5.4.Benet y4yeT UCIoIb30BaHUS JOKYMEHTOB XPaHSIIIUXCS B apXUBE.
3.2.6.IIpoBoUT 3KCHEPTH3Yy LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCS B ApXUBE,
y4acTBYeT B paboTe 3kcnepTHoM koMuccuu [Ikombr.

4.IlpaBa apxuBa
J1J1 BBIIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (PyHKLMN apXUB UMEET MPaBo:
4.1 KoHTposiMpoBaTh  BBIIIOJIHEHUE  YCTAHOBJIIEHHBIX IpaBWJI  pabOThl ¢
JOKYMEHTaMU B CTPYKTYpHBIX nojipazaeneHusx [lkosr;
4.2 3anpamiBath OT  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3JE€iI€HUl  IIKOJbl  CBEICHHUS,
HEOOXOUMBbIE JUIsl padOThl apXuBa, C YYETOM OOECIeUeHUsS BBIMOJIHEHHS BCEX
BO3JIO’KEHHBIX HA apXuB 3a/1a4 U (DYHKLIHUH.

5.0TBEeTCTBEHHOCTH
5.1.JIuto, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apxXuBa, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBITIOJTHEHHE BO3JIO’KEHHBIX HA apXMB 3a/1a4 U (PyHKIIUM.





